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Методические указания определяют этапы подготовки самостоятельной 

работы, содержат распределение часов по темам самостоятельной работы, вид 

занятия, форму контроля, глоссарий, инструкцию по выполнению самостоятельной 

работы, а также перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 
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Введение 

 

Тенденция современного образования – самостоятельное приобретение знаний под 

руководством преподавателя. 

Самостоятельность обозначает не только самостоятельное добывание знаний, но и 

самостоятельное принятие решений, а, значит, умение и готовность брать на себя 

ответственность. 

Самостоятельность – это то качество, которое наряду с активностью, компетентностью, 

профессиональной мобильностью необходимо современному специалисту.  

Цель самостоятельной работы студента: закрепление  и систематизация  знаний 

 Задания для самостоятельной работы   направлены на: 

 углубление и расширение теоретических знаний; 

 развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой 

инициативы, ответственности и организованности; 

 развитие исследовательских умений;  

 формирование  и развитие  общих компетенций, определённых в ФГОС СПО. 

Задания разработаны в соответствии с рабочей программой профессиональному модулю 

«Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами» и календарно-тематическим 

планом по модулю. 

Функциями методических рекомендаций по выполнению самостоятельной работы 

являются: 

- определение содержания работы студентов по овладению программным материалом;  

- установление требований к результатам изучения дисциплины. 

Сроки выполнения и виды отчетности самостоятельной работы определяется 

преподавателем, и доводятся до сведения студентов. 

У студентов должно сложиться достаточное понимание сущности организации, как 

основного звена экономики отраслей, основных технико-экономических показателей 

деятельности организации и методики их расчета. 

В соответствии с рабочей программой дисциплины   в результате изучения студент должен: 

уметь: 

- определять виды и порядок налогообложения; 

- ориентироваться в системе налогов Российской Федерации; 

- выделять элементы налогообложения; 

-  определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин; 

- оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и сборов; 

- организовывать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»; 

- заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов; 

- выбирать для платежных поручений по видам налогов соответствующие 

реквизиты; 

- выбирать коды бюджетной классификации для определенных налогов, штрафов и пени; 

- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению 

налогов, сборов и пошлин; 

- проводить учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению; 

- определять объекты налогообложения для исчисления ЕСН (страховых взносов во 

внебюджетные фонды); 

- применять порядок и соблюдать сроки исчисления ЕСН (страховых взносов во 

внебюджетные фонды); 

- применять особенности зачисления сумм ЕСН (страховых взносов во внебюджетные 

фонды) в Фонд социального страхования Российской Федерации; 
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- оформлять бухгалтерскими проводками начисление и перечисление сумм ЕСН (страховых 

взносов во внебюджетные фонды) в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования; 

- осуществлять аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному 

страхованию»; 

- проводить начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний; 

- использовать средства внебюджетных фондов по направлениям, определенным 

законодательством; 

- осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым 

банковским операциям с использованием выписок банка; 

- заполнять платежные поручения по перечислению страховых взносов в 

Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской 

Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования; 

- выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов соответствующие 

реквизиты; 

- оформлять платежные поручения по штрафам и пени внебюджетных фондов; 

- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению 

страховых взносов во внебюджетные фонды; 

- заполнять данные статуса плательщика, ИНН получателя, КПП получателя; 

наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания платежа, страхового 

периода, номера документа, даты документа; 

- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по перечислению 

страховых взносов во внебюджетные фонды; 

- осуществлять контроль прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым 

банковским операциям с использованием выписок банка; 

знать: 

- виды и порядок налогообложения; 

- систему налогов Российской Федерации; 

- элементы налогообложения; 

- источники уплаты налогов, сборов, пошлин; 

- оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм налогов и 

сборов; 

- аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и сборам»; 

- порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов и сборов; 

- правила заполнения данных статуса плательщика, ИНН получателя, КПП 

получателя, наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, основания 

платежа, налогового периода, номера документа, даты документа, типа платежа; 

- коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, штрафа и пени; 

- образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, сборов и пошлин; 

- учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению; 

- аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному страхованию»; 

- сущность и структуру ЕСН(внебюджетных фондов); 

- объекты налогообложения для исчисления ЕСН (взносов во внебюджетные фонды); 

- порядок и сроки исчисления ЕСН (взносов во внебюджетные фонды); 

- особенности зачисления сумм ЕСН (взносов во внебюджетные фонды) в Фонд социального 

страхования Российской Федерации; 

- оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления сумм ЕСН(взносов во 

внебюджетные фонды) в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования 

Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования; 

- начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных случаев на производстве 

и профессиональных заболеваний; 
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- использование средств внебюджетных фондов; 

- процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым 

банковским операциям с использованием выписок банка; 

- порядок заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во 

внебюджетные фонды; 

- образец заполнения платежных поручений по перечислению страховых взносов во 

внебюджетные фонды; 

- процедуру контроля прохождения платежных поручений по расчетно-кассовым 

банковским операциям с использованием выписок банка. В соответствии с учебным планом на 

самостоятельную работу отводится 4 часа.  

 Содержание включает: тестирование, работу с конспектами лекций по темам программы, 

по которым проводится самостоятельная работа и подготовку докладов, презентаций.   
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2. Содержание заданий самостоятельной работы студентов 

Раздел 1.  Организация расчетов с бюджетом 

Тема 1.1 Сущность налоговых платежей. Классификация налогов 

Количество часов: 1 ч. 

 Вопросы для самостоятельной работы: системы налогов и сборов в РФ – составить 

обобщающую таблицу. 

Повторение части 1 НК РФ 

Форма самостоятельной деятельности: составление конспекта «Основы начала 

законодательства о налогах и сборах». Конспект составляется в виде схем-конспекта. 

Схемы-конспекты могут быть подготовлены в виде презентации или доклада.  

Форма выполнения и вид представления  работы выбирается студентом 

самостоятельно. 

Требования к оформлению см Приложения А - В. 

Вопросы для самопроверки: 

1 Федеральные налоги; 

2 Региональные налоги; 

3 Местные налоги 

4 Основные элементы налога. 

 

Тема 1.3. Налог на добавленную стоимость 

Количество часов: 1 ч. 

 Вопросы для самостоятельной работы: Назначение платежного поручения и методика 

его заполнения. 

Изучение учебной и нормативной литературы. 

Форма самостоятельной деятельности: составление конспекта «Способы оптимизации 

НДС». Конспект составляется в виде схем-конспекта. Схемы-конспекты могут быть 

подготовлены в виде презентации или доклада.  

Форма выполнения и вид представления  работы выбирается студентом 

самостоятельно. 

Требования к оформлению см Приложения А - В. 

Вопросы для самопроверки: 

1 НДС: сущность назначение; 

2 Основные способы оптимизации НДС; 

3 Как заполняется платежное поручение при уплате НДС 

 

Раздел 2. Организация расчетов с внебюджетными фондами 

Тема 2.1 Страховые взносы в пенсионный фонд России, Фонд социального 

страхования России, Федеральный и территориальный фонды обязательного 

медицинского образования 

Количество часов: 2 ч. 

 Вопросы для самостоятельной работы: Основные элементы отчислений организации 

во внебюджетные фонды. 

Повторение глав 34 НК РФ ст. 427, 430 

Форма самостоятельной деятельности: составление конспекта «Пути 

совершенствования организации учета и расчета отчислений во внебюджетные фонды». 

Конспект составляется в виде схем-конспекта. Схемы-конспекты могут быть 

подготовлены в виде презентации или доклада.  

Форма выполнения и вид представления работы выбирается студентом 

самостоятельно. 

Требования к оформлению см Приложения А - В. 

Вопросы для самопроверки: 

1 Внебюджетные фонды РФ; 
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2 Отчисления в ПФР; 

3 Отчисления в ФОМС 

4 Отчисления в ФСС. 
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3 Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов,  

дополнительной литературы 

 

1 Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 № 

146-ФЗ (ред. 02.07.2021) 

2 Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-

ФЗ (ред. 02.07.2021)  

3 Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 №195-ФЗ (ред. 01.07.2021) 

4 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (ред. 28.06.2021) 

5 Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (ред. 01.07.2021) 

6 Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы» (ред. 27.12.2019) 

7. Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении 

Положения об особенностях порядка исчисления пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за 

ребенком гражданам, подлежащим обязательному социальному страхованию на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством» (ред. 11.09.2020) 

8. Бурунова, А.В. Сборник задач по МДК 02.01 «Организация расчетов с бюджетами 

бюджетной системы Российской Федерации», МДК 03.01 «Организация расчетов с 

бюджетом и внебюджетными фондами» - Москва: Прометей, 2018 

9. Гончаренко Л. И. Налоги и налогообложение: Учебник и практикум Для СПО / 

Л.И. Гончаренко, Н.П. Мельникова - Москва: Юрайт, 2020 

10. Малис Н. И., Грундел Л.П., Зинягина А.С., Налоговый учет и отчетность: учебник 

и практикум для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 341 с. 

11. Маршавина Л.Я., Чайковская Л.А. Налоги и налогообложение : учебник для 

СПО; под ред. Л. Я. Маршавиной, Л. А. Чайковской. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 

503 с. 

12 Информационно правовой портал http://konsultant.ru/  

13 Информационно правовой портал http://www.garant.ru/  

14 Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/  

15 Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/  

16 Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/  

17 Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/  

18 Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/  

19 Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики 

http://www.gks.ru/ 

 

  

http://www.garant.ru/
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Приложение  А 

 

Требования к оформлению самостоятельной работы в виде презентации: 

Презентация должна содержать не более 15 слайдов. В оформлении презентаций 

выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для 

создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, 

предъявляемых к оформлению данных блоков. 

Оформление слайдов: 

Стиль  

• Соблюдайте единый стиль оформления 

• Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации. 

• Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над 

основной информацией (текстом, иллюстрациями). 

Фон • Для фона предпочтительны холодные тона 

Использование цвета • На одном слайде рекомендуется использовать не более 

трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста. 

• Для фона и текста используйте контрастные цвета. 

• Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования). 

Таблица сочетаемости цветов в приложении. 

Анимационные эффекты • Используйте возможности компьютерной анимации 

для представления информации на слайде. 

• Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны 

отвлекать внимание от содержания информации на слайде. 

Представление информации: 

Содержание информации 

 • Используйте короткие слова и предложения. 

• Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных. 

• Заголовки должны привлекать внимание аудитории. 

Расположение информации на странице • Предпочтительно горизонтальное 

расположение информации. 

• Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана. 

•  Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.  

Шрифты  

• Для заголовков – не менее 24. 

• Для информации не менее 18. 

• Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния. 

• Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. 

• Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или 

подчеркивание. 

• Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных). 

Способы выделения информации • Следует использовать: 

• рамки; границы, заливку; 

•  штриховку, стрелки; 

• рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов. 

Объем информации  

• Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди 

могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений. 

• Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты 

отображаются по одному на каждом отдельном слайде. 

Виды слайдов  

Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов: 

•  с текстом; 
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•  с таблицами; 

•  с диаграммами. 

 При создании презентации, можно использовать рекомендуемую литературу, так 

и ресурсы Интернет.  

Критерии оценки: 

Оценка "отлично" выставляется студенту, если презентация наглядно отражает 

содержание и  соответствует вопросу самостоятельной работы. Оригинальное 

оформление презентации, наличие текста  и иллюстраций к нему. Нет ошибок: ни 

грамматических, ни синтаксических. Работа демонстрирует глубокое понимание 

описываемых явлений.  

Оценка "хорошо" выставляется студенту, если: имеются замечания по оформлению 

или содержанию презентации; орфографические, пунктуационные, стилистические 

ошибки практически отсутствуют;  работа демонстрирует понимание основных 

моментов, хотя некоторые детали не уточняются (иллюстрации без названия или 

описания). 

Оценка  «удовлетворительно» выставляется студенту, если не все компоненты 

работы выполнены (нет названия работы, фамилии автора); параметры шрифта 

недостаточно хорошо подобраны, что мешает восприятию; очень много текста на слайдах, 

отсутствуют иллюстрации.  

Оценка "неудовлетворительно" выставляется студенту, если работа не выполнена 

или содержит материал не по вопросу. 
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Приложение  Б 

 

Общие рекомендации к оформлению доклада 

Доклады оформляются в текстовом процессоре Microsoft Word, объемом 5-7 

страниц. 

Требования к структуре документа: 

1.Титульный лист; 

2. Текст доклада; 

3.  Перечень используемых источников 

Рекомендации по оформлению текста: 

Размер бумаги – А4 (210х297мм). 

Параметры страницы 

Поля: верхнее – 2см; нижнее - 2см; левое – 3см; правое – 1,5см. 

Тип шрифта: Times New Roman. Шрифт основного текста: обычный, размер 14 пт; 

Шрифт заголовков разделов: полужирный, размер 16 пт; 

Шрифт заголовков подразделов: полужирный, размер 14 пт; 

Заголовки без нумерации форматируются по центру, нумерованные заголовки 

форматируются по ширине страницы. 

Межстрочный интервал: одинарный; межсимвольный интервал: обычный. 

Нумерация страниц: внизу страницы; от центра. 

Критерии оценки при подготовке доклада: 

Оценка "отлично" выставляется студенту, если: оформление и содержание работы, 

соответствует требованию и выбранной теме. При защите студент раскрывает тему, 

может обосновать свои суждения, привести необходимые примеры. 

Оценка "хорошо" выставляется студенту, если: имеются замечания по оформлению 

или содержанию работ, или оформление и содержание работы, соответствует требованию 

и выбранной теме, но студент затрудняется в обосновании своих суждений. 

Оценка "неудовлетворительно" выставляется студенту, если работа не выполнена 

или содержит материал не по вопросу. 

Во всех остальных случаях работа оценивается на "удовлетворительно". 
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Приложение  В 

 

Схема-конспект -  это схематическая запись прочитанного. Наиболее 

распространенными являются схемы «генеалогическое древо» и «паучок». В схеме 

«генеалогическое древо» выделяются основные составляющие наиболее сложного 

понятия, ключевые слова и т.п. и располагаются в последовательности «сверху вниз» — 

от общего понятия к его частным составляющим. 

В схеме «паучок» название темы или вопроса записывается и заключается в «овал», 

который составляет «тело паучка». Затем продумывается, какие понятия являются 

основными, их записывают на схеме так, что они образуют «ножки паучка». Для того 

чтобы усилить устойчивость «ножки», к ним присоединяют ключевые слова или фразы, 

которые служат опорой для памяти. 

Опорный конспект может быть представлен и системой взаимосвязанных 

геометрических фигур, содержащих блоки концентрированной информации в виде 

ступенек логической лестницы; рисунка с дополнительными элементами и др. 

Составление схем-конспектов способствует не только запоминанию материала, 

такая работа развивает способность выделять самое главное, существенное в учебном 

материале, классифицировать информацию. 

Для создания Схемы-конспекта: 

1.Подберите факты для составления схемы и выделите среди них основные, общие 

понятия. 

2.Определите ключевые слова, фразы, помогающие раскрыть суть основного 

понятия. 

3.Сгруппируйте факты в логической последовательности, дайте название 

выделенным группам. 

4.Заполните схему данными. 

При создании опорного конспекта можно использовать как рекомендуемую 

литературу, так и ресурсы Интернет.  

Критерии оценки: 

Оценка "отлично" выставляется студенту, если схема наглядно отражает 

содержание и соответствует вопросу самостоятельной работы. Оригинальное оформление 

схемы использована в ней достоверная информация. Нет ошибок: ни грамматических, ни 

синтаксических. Работа демонстрирует глубокое понимание описываемых операций.  

Оценка "хорошо" выставляется студенту, если: имеются замечания по оформлению 

или содержанию схемы; орфографические, пунктуационные, стилистические ошибки 

практически отсутствуют; работа демонстрирует понимание основных моментов, хотя 

некоторые детали не уточняются  

Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если не все компоненты 

работы выполнены (нет названия работы, фамилии автора); параметры шрифта 

недостаточно хорошо подобраны, что мешает восприятию.  

Оценка "неудовлетворительно" выставляется студенту, если работа не выполнена 

или содержит материал не по вопросу. 

 


